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Caro(a) Aluno (a),

Seja muito bem-vindo ao GRUPO EDUCAIONAL CCE FACCESA!

O presente Regimento tem por finalidade estabelecer as normas e procedimentos
que regem os cursos de Pés-graduagdes e Graduagdes do Grupo Educacional CCE
FACCESA. Neste documento s&o abrangidos e apresentados os aspectos
administrativos, pedagogicos e de convivéncia, os quais todos os dicentes sestdo
submetidos. Esse Regimento consta como parte do contrato de prestagcao de
servigos.

Toda a equipe que faz o CCE FACCESA, encontra-se a disposi¢ao para

quaisquer esclarecimentos e colaboragéo ao longo dessa jornada!

Desejo a vocé um excelente curso e sucesso profissional.

Direcao

Centro de Capacitagdo Educacional (Mantenedora)

Faculdade de Ciéncias e Educagdo em Satide — FACCESA (Mantida)
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1 - REGIME DOS CURSOS

Os cursos sao ofertados pela FACCESA — Faculdade de Ciéncias e Educagao
em Saude (Mantida), credenciada pelo Ministério de Educacéao e Cultura, Portaria
n.° 740 de 21/09/2021 e CCE CURSOS - Centro de Capacitacdo Educacional
LTDA (Mantenedora).

Os cursos de Especializacdo (Pés-graduacao “Lato Sensu”) obedecem as
Resolugdes do CES/CNE N° 1, de 6 de abril de 2018 e Resolugdo do CES/CNE
N° 4, de 11 de dezembro de 2018. Possuem carga horaria minima de 360
horas/aula e duragao entre 10 (dez) meses e no maximo 2 (dois) anos, com quadro

de docentes com minimo 50% de mestres ou doutores.

Os cursos serao ministrados em regime presencial e/ou remoto sincrono. No
caso do uso da metodologia “remoto sincrono”, respeitar-se-a o limite maximo de
40% da carga horario no formato remoto sincrono apenas para disciplinas teéricas,
que estejam previstas no Projeto Pedagdgico do Curso ou em casos excepcionais.
Nao sera oferecida carga horaria de aulas praticas nesta modalidade. Em
situacbes de calamidade publica ou outras que gerem a necessidade de
distanciamento social a proporgcao das disciplinas no formato remoto podera ser
ampliada de acordo com legislagéo vigente, sem consulta prévia.Os cursos visam
a capacitar profissionais para a pratica da profissdo e nao habilitam para a

docéncia.

Os cursos sado ministrados obedecendo a um calendario especifico para cada
curso entregue no

primeiro dia de aula, podendo sofrer alteragdes por motivos administrativos, sendo
devidamente e amplamente comunicadas. Durante a realizagc&o dos cursos, estdo
previstos seminarios, visitas técnicas e aulas praticas, através de convénios com

outras instituicdes, que podem ocorrer em quaisquer dia da semana, conforme
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comunicado institucional.

2—- MATRICULA E RENOVACAO DE MATRICULA

2.1 MATRICULA: Considera-se regularmente matriculado(a), o(a)

candidato(a) que tenha cumprido as seguintes etapas:

REQUERIMENTO DE MATRICULA: Deverdo ser preenchidas as
fichas de inscricdo e de expectativa disponibilizadas no link online
através do Setor Comercial;

PAGAMENTO DE TAXAS: Deverao ser pagas as taxas a titulo de
inscricdo e de matricula e serem enviadas a comprovagao para o Setor
Comercial;

CONTRATO: Devera ser assinado digitalmente através de plataforma
online D4SIGN e/ou e- mail recebido da referida plataforma;
DOCUMENTOS:

Diploma de Graduagao em Curso Superior ou declaragcao de Conclusao
de Curso com a data da colagao de grau;

Historico da graduagao (Nos casos em que forem solicitados);

RG e CPF;

Comprovante de residéncia de no minimo 3 meses;

Certiddo de Nascimento ou Casamento

Carteira do conselho de classe e comprovagao da anuidade vigente paga
( pode ser uma decalragdo do conselho ou boleto com comprovante de

pagamento). Para o desconto do conselho de classe.

Os documentos devem estar legiveis e podem ser enviadas de forma online digitalizadas em

PDF ou JPG.

Apenas para efeito de inscrigéo, sera aceita como comprovagao da concluséo de
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graduacéo, a declaracdo de conclusdao emitida por uma IES. Posteriormente, o
aluno fica obrigado a entregar na secretaria do curso, o diploma de graduacao
para liberacao do certificado de conclusao da pds- graduacéo.

A falta de cumprimento de quaisquer itens supracitados impedird o ingresso do
candidato ao curso.

E reservado 4 instituicdo o direito de prorrogacdo das inscricdes ou cancelamento

do curso, caso nado seja atingido o quérum minimo. A instituicdo n&o se
responsabiliza por qualquer tipo de custos e ou ressarcimentos, como passagem,

hospedagem, alimentacao.

2.2 RENOVAGAO DE MATRICULA: E obrigatdria a realizagéo de renovagdo de
matricula de acordo com clausula contratual e ou Aditivo Contratual. A renovacéao
da matricula esta vinculada a quitagdo das obrigacdes financeiras e académicas

exigiveis.

O processo de renovacido de matricula sera realizada a cada seis meses,

preferencialmente de forma virtual, podendo ser realizada também

presencialemnte, ficando condicionada ao total adimplemento das parcelas

vencidas ( caso haja) e eventuais dividas até a data de sua realizacdo ( caso

haja), entrega de documetos pendentes (caso haja),preenchimento a ficha

cadastral para atualizacdo e entrega do comprovante de residéncia atualizado (

maximo de 90 dias);

O aluno, ou seu responsavel legal, obriga-se a realizar o procedimento de
rematricula ao inicio de cada novo trimestre letivo, como condi¢&o indispensavel
a continuidade da prestacdo dos servigos educacionais contratados. Para tanto,

sera necessaria a observancia dos seguintes requisitos:

l. Entrega de toda a documentag&o eventualmente pendente junto a institui¢éo;

Il. Preenchimento de nova ficha cadastral, com a devida atualizacido de todas

Centro de Capacitagdo Educacional (Mantenedora)

Faculdade de Ciéncias e Educagdo em Satide — FACCESA (Mantida)
CNPJ: 02.942.309/0001-26

Parecer n° 267/2021 / Registro MEC n° 201901894

Rua Padre Carapuceiro,590, Boa Viagem, Recife — PE, 51020-280
Contato: 81.3325-7686 / Site: www.cce.faccesa.edu.br




(C-'FACC=SA

FACULDADE DE CIENCIAS E EDUCAGAO EM SAUDE

as informacgbes pessoais que se fizerem necessarias, conforme solicitado

pela instituicdo de ensino;

lll. Comprovagao do adimplemento integral de todas as parcelas vencidas até a
data da solicitagdo da rematricula, nos termos do artigo 5° da Lei n°
9.870/1999.

O nao cumprimento de qualquer das condicbes acima podera implicar na
impossibilidade de efetivacao da rematricula e, consequentemente, na suspensao
dos servigos educacionais para o trimestre subsequente, sem prejuizo da

cobranca dos valores eventualmente devidos.

3 - DURAGCAO DO CURSO

De acordo com a normativa do Ministério da Educac¢ao — MEC, os cursos de
Especializagédo (Pds- graduacéo “Lato Sensu”), devera ter carga horaria minima de
360 (trezentos e sessenta) horas.

A carga horaria e a duragéo dos cursos ofertados pelo Grupo Educacional CCE
FACCESA esta especificado no contrato assinado pelo aluno,bem como no

cronograma disponibilizado no inicio do curso.

4- APROVACAO NOS MODULOS

Para aprovagdo, o aluno devera obter nota minima 7,0 (sete) e frequéncia
minima de 75%

(setenta e cinco por cento) em cada disciplina.
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5 - FREQUENCIA

A frequéncia minima obrigatéria é de 75% ( setenta e cinco por cento) em
cada médulo. S6 estarao aptos a realizagao de avaliagdes de contelido, os alunos
que tiverem frequéncia minima 75% (setenta e cinco por cento).Tanto nos casos
de aulas remotas sincronas, como presenciais, o aluno devera estar presente no

dia e horario estabelecidos, havendo registro de frequéncia.

No caso do cancelamento das aulas presenciais por questdes climaticas ou
outros motivos, a instituicdo serve-se ao direito de avaliar a passibilidade de
ofertar o conteudo no formato remoto sincrono. Neste caso, sera cobrada a

frequéncia dos alunos, assim como as avaliagdes para a composicao da nota.

5.1 ABONO DE FALTAS: As justificativas por faltas abonaveis previstas em Lei sdo
as seguintes:

Alunos reservistas: o Decreto-Lei n® 715/69 assegura o abono de faltas para todo
convocado matriculado em 6rgao de formagao de reserva ou reservista que seja
obrigado a faltar as atividades civis por for¢ga de exercicio ou manobra, exercicio
de apresentacao das reservas ou ceriménias civicas. O Decreto n° 85.587/80
estende essa justificativa para o oficial ou aspirante-a-oficial da reserva convocado
para o servigo ativo, desde que apresente o devido comprovante. Destaca-se que
a citada legislacdo ndo contempla o militar de carreira. Portanto, suas faltas,

mesmo que independentes de sua vontade, ndo poderdo ser abonadas;

Aluno com representacao na CONAES: de acordo com a lei que instituiu o
Sistema Nacional de Avaliagcao da Educagao Superior (SINAES), as instituicoes de

educacao superior devem abonar as faltas do estudante que tenha participado de
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reunides da CONAES em horario coincidente com as atividades académicas.

Na hipétese de falta justificavel, pelo comparecimento do aluno a provas de
concurso publico, o aluno devera formalizar perante a secretaria do
CCE/FACCESA o competente requerimento, inclusive,

apresentando a declaragcdo de comparecimento ao referido concurso.
Atendido todos os requisitos ora mencionados, a falta estara justificada, porém a
frequéncia ndo sera abonada. Caso a frequéncia do modulo seja inferior a 75%
(setenta e cinco por cento), o aluno podera de solicitar a secretaria, através de

requerimento, a reposi¢cdo do moédulo sem pagamento das taxas administrativas.

5.2 APLICAGAO DE EXERCICIOS DOMICILIARES:

As situagdes em que a falta as aulas pode ser preenchida por exercicios
domiciliares s&o regulamentadas pelo Decreto-Lei n° 1.044, de 21 de outubrode
1969.

Alunas gestantes: A interessada deve protocolar requerimento apresentando os
documentos comprobatdérios (laudo médico com indicagao do periodo previsto e
outros) para avaliagdo. Estudantes gravidas sdo amparadas pela Lei n°

6.202/1975, a qual dispde que a partir do oitavo més de gestacdo, e durante

quatro meses, a estudante gravida ficara assistida pelo regime de exercicios

domiciliares.

Portadores de afecg¢bes: Estudantes portadores de afecgdes previstas no
Decreto-lei n° 1.044, de 21 de outubro de 1969, que impecam sua frequéncia as

aulas ou outras previstas em diplomas legais vigentes durante o periodo do curso;

Em casos especiais, mediante requerimento prévio (periodo de 15 dias corridos
antes da realizagao do moédulo), o discente podera solicitar, através do portal do

aluno, parecer do respectivo consultor e coordenacéo pedagdgica, relativo a
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possibilidade de aplicagdes de exercicios domiciliares, como forma_ exclusiva de

justificativa de carga horaria a qual deixara de vivenciar presencialmente.

Caso ocorra o deferimento, a secretaria encaminhara e-mail para o consultor, com
copia para o requerente informando sobre o deferimento. O consultor, ciente,
entrara em contato com o discente para viabilizar a realizacdo das atividades, que
deverao ser proporcionais a carga horaria a ndo ser vivenciada presencialmente.
A realizacdo das atividades sera utilizada exclusivamente para justificar carga

horaria ndo vivenciada e nio estara relacionada a nota final do modulo.

No caso de afastamento por doenca, o aluno deve informar a instituicao,
através do envio de atestado e requerimento enviado através do portal do aluno.
Para o retorno as aulas, o mesmo devera apresentar autorizacdo do médico com
assinatura e carimbo, informado a liberagao para as atividades normais, inclusive

presenca em sala de aula.

5.3 ASSINATURA DE FREQUENCIA

Trata-se do documento legal, que comprova a presenga do aluno no

curso, por isso, o aluno devera assinar as atas de frequéncia em cada turno,
tanto para disciplinas

cursadas no formato

presencial como remoto sincrono.

Para as aulas oferecidas na modalidade presencial, as atas estardo
disponiveis na sala de aula, obedecendo aos seguintes horarios para recolhimento:
9h30, no periodo da manha e 14h30, no periodo da tarde. Para as aulas oferecidas
no formato remoto sincrono, a frequéncia sera estimada pelo tempo no qual o aluno

estara online na sala de aula virtual.

6 -AVALIACOES
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Documento legal e obrigatdrio, para que seja possivel avaliar a evolugéo do
aluno, bem como o registro da nota no histérico do aluno. Cada professor tem
autonomia para escolher o instrumento de avaliacdo mais indicado para o seu
modulo. O aluno devera entregar as avaliagdes solicitadas pelo docente,
cumprindo o prazo estabelecido.

O aluno que for reprovado na disciplina, ou seja, obtiver uma nota abaixo de 7,0
(sete), tera oportunidade de fazer uma nova avaliagdo, apenas, no formato
estabelecido pelo professor, em data a ser informada pela secretaria académica.

A nota final da disciplina para aprovacao permanece 7,0 (sete).

Apenas os alunos que possuirem, no minimo, presenca de 75% ( setenta e cinco por cento)

da carga hordaria do médulo poderao realizar as avaliagGes.

7 -SEGUNDA CHAMADA

O aluno que, por justa causa, ndo comparecer e/ou ndo cumprir o prazo
determinado, deverd, no dia imediato de retorno a instituicdo, requerer, através do portal
do aluno, 22 Chamada da avalia¢do. A solicitacdo sera analisada pelo consultor do curso e
pela Coordenagdo Pedagdgica que, apds conclusdo, dardo parecer de decisdo sobre o
caso. A decisdo poderd ser de deferimento ou indeferimento. Lembrando que o aluno
devera ter cursado no minimo 75% (setenta e cinco por cento) da disciplina

para estar apto a realizagao da segunda chamada.

A solicitagéo deve ser feita no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data da avaliacéo, por meio de requerimento através do portal do aluno, incluindo
o devido pagamento da taxa administrativa. Caso estejam atendidos todos os
requisitos formais, inclusive de pagamento da taxa especifica, a secretaria
académica encaminhara o requerimento ao consultor, que junto com o professor

da disciplina, marcara uma segunda data para a realizagdo da prova ou atividade
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equivalente.

Caso o aluno nao comparega a segunda data ofertada, ele sera considerado
reprovado por
falta, sendo necessario cursar nhovamente a disciplina em outra t

urma, conforme

disponibilidade.

8-REPOSICAO DE MODULOS

O aluno que tenha sido reprovado por falta ou que tenha se matriculado apoés
a data de realizacao da disciplina, podera, apods a finalizagdo do modulo, solicitar
a inclusdo do seu nome para a realizagao da reposicdo da disciplina em outra
turma através de requerimento realizado no portal do aluno, até 30 (trinta) dias

apo6s o moédulo ter sido ministrado.

Nos casos do ndo comparecimento as aulas em virtude de questdes de saude ou
de compromissos profissionais decorrentes do trabalho, devidamente
comprovados, o aluno podera solicitar a reposicdo do modulo na turma
imediatamente posterior a edicdo de origem. Nos casos de saude, devera
apresentar atestado médico e requerimento padrdo a secretaria do CCE
FACCESA. Nos casos relacionados ao trabalho, devera apresentar documento
comprobatorio emitido pelo empregador ou documento equivalente que
demonstre a necessidade de auséncia no periodo do moédulo. Atendidos os
requisitos e mediante deferimento da instituicido, ndo serd cobrada a taxa
administrativa para a reposi¢cao do modulo. A isencédo da taxa administrativa sera
valida somente para a edigdo imediatamente posterior a edicdo de origem do

aluno.

Em todos os demais casos n&o abrangidos pelas hipdteses de saude ou de
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auséncia profissional devidamente comprovada, para a realizagdo da disciplina
em outra turma, o aluno devera comprovar o pagamento da taxa administrativa

vigente para a reposi¢ao do médulo.

O requerimento sera avaliado pelo respectivo consultor académico e coordenagao
pedagogica. Caso sejam atendidos os requisitos administrativos internos, o pedido
sera deferido, ficando o aluno no aguardado da comunicagcdo da data de

realizagdo da reposigao.

O aluno devera pagar, através cartdo de crédito ou pix, do valor da data taxa de
reposicao vigente. Caso a auséncia do aluno no modulo ocorra sem
justificativa relacionada a questdes de saude ou profissionais, sera previsto
pagamento de taxa administrativa para que ocorra a reposicéo da disciplina. A
secretaria do curso informara ao aluno a data da reposicédo. O requerente tera
10 (dez) dias para confirmar, via e-mail, a presen¢a na data indicada.
Passado esse prazo, a instituicido ndo se responsabiliza pela garantia da vaga.
Para que seja que seja considerado satisfatério o aproveitamento do médulo, o
aluno devera cumprir com todas as atividades de avaliagdo e cursar com

assiduidade a disciplina em reposicao.

A Instituicdo nao se obriga a oferecer a disciplina, caso nao haja nova turma.

9- AVALIACAO DE RESULTADO (COMISSAO DE QUALIDADE)

A avaliacdo de resultado € um documento muito importante para a escuta dos
alunos e para para
a implantagdo das melhorias e consequente crescimento qualitativo dos cursos

oferecidos pelo CCE FACCESA, tendo como objetivo acompanhar periodicamente

o desempenho do docente, da equipe adminsitrativa Consultor e Autoavaliagao.

O formulario sera entregue a cada aluno no final do médulo, que devera
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ser preenchido e colocado em urna disponivel na sala de aula.

10- DOCUMENTAGAO E/OU SERVICOS EDUCACIONAIS

A solicitagdo de qualquer documentacgéo (histérico, declaragdo), bem como de
servigos educacionais (reposigao de disciplina, segunda chamada, outros) devera
ser feita através do portal do aluno, com pagamento de taxa administrativa,
quando necessario. A tabela com os valores das taxas estdo disponiveis na

secretraria académica.

11- PAGAMENTO DO CURSO

O curso de Pés-Graduagéao Lato Sensu tem um valor contratual, podendo ser pago
em parcelas, na quantidade maxima a ser apresentada pelo CCE FACCESA

Cursos na divulgacao dos cursos e na assinatura do contrato.

Em caso de parcelamento, os cursos tém vencimento de suas parcelas previsto no
Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais, assinado pelo aluno no ato da

matricula.

O pagamento devera ser realizado através do boleto bancario ou através de outra
modalidade prevista na instituicio.

Em caso de inadimpléncia, o valor da parcela sera acrescido de multa de 2% (dois por
cento), além de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, atualizacdo monetéria,
com a aplicagdo da variagédo do IGP-M/FGV ou, na sua auséncia, indice similar e
legalmente previsto, desde a data do vencimento até sua liquidagdo, bem como
honorarios advocaticios correspondentes a 20% (vinte por cento) sobre o valor da
divida, nos termos do Cddigo de Civil brasileira, do Cédigo de Defesa do Consumidor,
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do Cadigo de Processo Civil, da Lei 8.906/94 e demais normas legais em vigor.

Em caso de atraso de pagamento qualquer desconto que o aluno possua sera
automaticamente revogado, sendo obrigatério o pagamento da parcela integral
acrescida de multa e juros por atraso.

Caso seja necessaria a reimpressao dos boletos, o aluno devera acessar o portal do
aluno para

impressao destes atualizados.

O aluno que tiver desconto por indicar o curso para outro aluno, em caso de

desisténcia do indicado, perdera o desconto oferecido pelo CCE FACCESA.

Os descontos oferecidos pelo CCE FACCESA Cursos nao sao cumulativos. O aluno
devera optar pelo Programa “Indique um Amigo” ou os descontos através de bolsas,
descontos de conselhos ou parcerias.

12- CANCELAMENTO DO CURSO (Pés-graduacao)

Para a efetivagao do cancelamento do contrato educacional, o aluno devera fazer
a solicitacdo através do requerimento via portal do aluno, juntamente com o
pagamento referente a multa contratual, conforme previsto em contrato. Os
calculos serao realizados pelo setor financeiro, que fara a emissao do boleto
bancario para quitacdo. Nao havera aproveitamento de crédito para outro curso.
Neste caso, podera ser emitida uma declaracido comprobatéria das disciplinas até
entdo cursadas, desde que aluno tenha obtido aprovacgao por frequéncia e nota
nas mesmas e nao tenha qualquer outro tipo de pendéncia com a instituigao.
Havendo a intengdo de retorno a instituicdo, o aluno devera aguardar a abertura
de nova turma, ingressando como aluno novato e se submetendo ao processo
regular de matricula. O retorno em outra edigao implicara a formalizagéo de novo
contrato e o respectivo ajuste financeiro, considerando os valores, condi¢des
comerciais, descontos e demais condi¢gdes vigentes na nova edigdo. Neste caso,
podera haver aproveitamento das disciplinas, desde que n&o ultrapassados 03
(trés) anos de inicio do programa do curso. A solicitagcao de dispensa da disciplina
sera realizada através de requerimento, cumprindo o prazo de 20 (vinte) dias para
analise académica. Havendo deferimento, sera realizado o ajuste financeiro
correspondente no novo contrato, considerando a carga horaria e as disciplinas

dispensadas.
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NAO é permitido trancamento de matricula.

TRANSFERENCIA DE
CURSO

Para a transferéncia de curso o aluno devera solicitar o cancelamento do curso atual
através de requerimento no portal do aluno e solicitar a nova matricula no curso
que deseja ingressar.Para transferéncias para outra edi¢gdo (sendo esta da mesma
pos-graduacao) o aluno solicita através do portal do aluno -Transferéncia de curso , a
mesma serve para a proxima edicdo que estiver em andamento.

13 - APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

Para que seja feito o aproveitamento de disciplinas ja cursadas anteriormente na
FACCESA / CCE, o discente deve fazer a solicitagdo através do preenchimento
do requerimento através do portal do aluno / solicitacdo direto na secretaria. No

requerimento deve constar os nomes das disciplinas a serem aproveitadas.

A aceitacao das disciplinas anteriormente cursadas ndo € obrigatéria. Esta sujeita
a analise técnica quanto a atualizacdo do seu conteudo e carga horaria, sendo
possivel a necessidade de cursar novamente a mesma, com atendimento de todos
os requisitos normais de frequéncia e notas. Para a analise do aproveitamento
de disciplinas cursadas em outras instituicées, deve ser anexado a ementa da
disciplina, com conteudo, carga horaria, periodo em que foi cursada e histérico

coma a nota e frequencia.
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14- PRAZO DE VALIDADE DE DISCIPLINAS

As disciplinas cursadas pelo aluno no CCE FACCESA possuem validade
para aproveitamento e/ou dispensa, em outra turma do mesmo curso,

obedecendo as seguintes regras:

a) A solicitagdo devera ser analisada e deferida pelo consultor do curso;

b) A disciplina deve ter sido cursada em um prazo maximo de 03 (trés) anos,
em relacéo ao primeiro dia de aula, do curso de origem.

c) O conteudo programatico e a carga horaria devem ser equivalentes.

Para a solicitacdo de aproveitamento de disciplina, desde que n3o ultrapassados 03
anos entre o primeiro dia de aula do curso de origem e o dia da solicitagao
de aproveitamento no curso em que o requerente esteja matriculado, o

interessado devera cumprir as regras a segulir:

a) Nao haver pendéncia com a instituicao;
b) A solicitagdo de dispensa da disciplina sera realizada através de
requerimento, cumprindo o prazo de 20 (vinte) dias para analise académica;

c¢) Ter sido aprovado com nota minima 7,0 ( sete) em cada disciplina e frequéncia
minima 75% ( setenta e cinco por cento) na disciplina requerida.

Caso haja mudanga no quadro de disciplinas, o aluno que tiver a necessidade de
se vincular a nova turma para a conclusdao do seu curso devera cursar as
disciplinas incluidas no novo programa, tendo em vista que o aluno fara parte de

um novo contrato.
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15- CONTEUDO DE AULA

A elaboracdo do conteudo a ser ministrado em sala de aula é responsabilidade
do professor da disciplina, assim como a liberacdo do material para os alunos.
Havendo disponibilidade do material, por parte do professor, o aluno tera
acesso aos conteudos através do Portal, e-mail ou grupo institucional de
whatsapp.

16- AULAS EXTERNAS, VISITAS TECNICAS EESTAGIO

De acordo com o programa de cada curso, podera ocorrer atividade extraclasse,
como estagio e visita técnica, ainda que em dias uteis. Por fazerem parte do
cronograma do curso, tais atividades sao passiveis de avaliagao e frequéncia. O
nao comparecimento do aluno implica em reposi¢cao de disciplina.

O CCE FACCESA nao se responsabiliza por custos com transportes,

alimentagéao e outros itens que nao fagam parte das obriga¢des contratuais.

17- NORMAS DOS AMBULATORIOS

As aulas realizadas nos ambulatorios sdo consideradas disciplinas praticas,
nas quais os alunos terdo a oportunidade de fazer a anamnese, bem como os

procedimentos, indicados apds as aulas tedricas e supervisionados por professor.

Para a realizacdo dos ambulatérios, o aluno devera ter cursado no minimo

70%, das disciplinastedricas que antecedem cada ambulatério.
Durante as aulas teorico / praticas, os procedimentos pertinentes aos
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programas serao realizadosentre os alunos, e sob a supervisdo do professor.

Fica a critério de cada aluno, mediante preenchimento de um termo de
consentimento, a permissao para receber o procedimento durante as aulas em

ambulatorios.
Todos os alunos deverao realizar os procedimentos descritos no programa.

Todo o material utilizado nas aulas praticas serdo fornecidos pela
instituicdo, ndo sendo permitido ouso de produtos trazidos por terceiros nas

dependéncias da instituicio.

E proibido qualquer registro audio-visual, incluindo fotografia e filmagens dos

procedimentos realizados dentro da Instituicio.

E obrigatério o uso de jaleco, toca, luvas e sapato fechado, durante os
modulos praticos, sendo deresponsabilidade de cada aluno a aquisicdo destes

Equipamentos de Protecéo Individual

Durante os médulos praticos, a turma podera ser dividida em
sub-turmas, ficando a critério doconsultor a definicdo da divisao.
O aluno se responsabiliza por qualquer tipo de dano causado ao
patriménio do CCE FACCESA, assim como, dos seus parceiros,
realizando o ressarcimento do bem ou dos referidos reparos, sob pena

de serem tomadas as medidas judiciais para resguardar o direito

do CCE FACCESA em ser indenizada pelos danos sofridos.
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18- CERTIFICADO DE CONCLUSAO

Para requerer o Certificado e Declaragao de concluséo do curso de Especializacéo,
0 aluno devera:

e Estar aprovado em todas as disciplinas, considerando notas e frequéncia;
e Estar com a documentacao solicitada no ato da matricula completa e legivel;

¢ N3ao possuir qualquer tipo de pendéncia na instituicao.

O aluno devera solicitar no Portal do Aluno os requerimentos de Nada Consta
Académico e Financeiro e requerer o Certificado de Conclusao /Histérico e
Declaracdo de Conclusao apds os requerimentos de nada consta serem deferidos.

Observagado: O certificado de conclusdo ndo é emitido automaticamente.
Portanto, o aluno quite com todas as obrigagdes descritas acima devera requerer
este documento e acompanhar o deferimento no portal do aluno.

Apods a conclusao de todas as etapas supracitadas e solicitagdo do certificado, o
mesmo estara disponivel na sede do CCE FACCESA, em um prazo maximo de
até 120 (cento e vinte) dias, e sera entregue exclusivamente ao concluinte ou ao
seu representante legal, apresentando documento oficial com foto e a declaragéo
de autorizacado de retirada de certificado por terceiros fornecida pela instituigao,
com firma reconhecida em cartério.

A Declaragao de Conclusao ficara disponivel no proprio portal do aluno para

impressao no prazo de 10 (dez) dias.
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19 — PRAZO PARA A CONCLUSAO DO
CURSO DE POS-GRADUCAO

O prazo maximo determinado pelo CCE FACCESA para a concluséo ( integralizagao)
de todo o curso de Pds-graduacgao Lato Sensu, € o tempo regular do curso acrescido de
150%. Isso significa que, se um curso tem duragado de 2 anos, 0 prazo maximo para sua
conclusao, incluindo a dilagao, seria de 5 anos, a contar da data de inicio da turma em
que o aluno realizou a sua matricula. ( 2 anos regular + 3 anos de dilatacao).

20 — INFORMACOES COMPLEMENTARES
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Em caso de sintomas gripais é obrigatério o uso da mascara em todos os
ambientes da instituicdo como prevengao da disseminacao de doencas
virais.

E facultada & instituicdo a afericdo de temperatura corporal dos alunos,
visitantes, professores, consultores. Essa agao visa a colaborar com a

prevencao da disseminagao de doencasvirais.

Em caso de duvidas ou necessidade de afastamento do curso, o aluno
devera entrar em contato imediato com a Secretaria do CCE FACCESA
para obter as orientagbes necessarias.

Durante o curso poderao ocorrer mudangas na indicacao dos profissionais
docentes, considerando a disponibilidade do mesmo no momento do convite
e no momento da aula, efetivamente.

Sera entregue, ao aluno, no inicio das atividades o cronograma do Curso,

podendo ser parcial ou riii tegral.
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O cronograma, bem como o local de realizagao das aulas, podera por motivo
de forca maior, ser alterados. No entanto, sera previamente comunicado a
todos os alunos caso seja necessaria a mudanca.

As matriculas poderdo ser feitas por terceiros, porém o

contrato devera ser assinado, obrigatoriamente, pelo aluno

e/ou responsavel financeiro.

Sera desligado do programa de P6s-Graduacéao o aluno que incorrer em
falta disciplinar grave, seguindo o regimento disciplinar do CCE

FACCESA.

O CCE FACCESA nao se responsabiliza por objetos de terceiros,
deixados em suas dependéncias.

E proibida a entrada de pessoas ndo autorizadas em salas de aulas e
demais dependéncias do CCE FACCESA.

E proibido fumar nas salas de aulas e demais dependéncias do CCE FACCESA.
E proibido o consumo de alimentos e bebidas nas salas de aulas.

Nao sao permitidos o uso de telefones, copiadoras e demais equipamentos
da instituicdo para uso pessoal

E proibido qualquer tipo de comércio, demonstracdo de produtos e
empresas, sem a permissao da direcido do CCE FACCESA.

E proibida divulgacdo em areas sinalizadas como exclusivas para os
colaboradores.

Os casos omissos do presente regulamento serao resolvidos pela Instituigéo.
O aluno se responsabiliza por qualquer tipo de dano causado ao patrimdnio
do CCE FACCESA, assim como, dos seus parceiros, realizando o
ressarcimento do bem ou dos referidos reparos, sob pena de serem
tomadas as medidas judiciais para resguardar o direito do CCE FACCESA
em ser indenizada pelos danos sofridos.
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21 -CARTEIRA DE ESTUDANTE

O aluno regularmente matriculado e no periodo da constancia do cronograma do
seu curso, podera solicitar a emisséo da sua carteira de estudante. Para isso o aluno
deve solicitar a emiss&o da sua declaragao de matricula no Portal do Aluno. De posse da
Declaragéo de Matricula, o aluno devera dirigir-se ao 6rgao emissor da carteira de

estudante.

22 - PRAZOS

Apos a solicitagao do certificado de conclusao de curso, o solicitante tera até 120
(cento e vinte dias)
para receber este documento.

Os alunos terao até trés anos ap6és a conclusao das disciplinas cursadas em outros
cursos da FACCESA CCE ou em outras instituicdes para solicitar o

aproveitamento de disciplinas junto ao curso que esta matriculado.

O aluno devidamente matriculado tera até 05 (cinco) anos a contar do primeiro
dia de aula da edigao em que esta matriculado para realizar a conclusao do
curso de acordo com o que determinarda a matriz do curso vigente no
momento da solicitagado. Apds este periodo, sera fornecida apenas a declaragao

de aperfeicoamento descrevendo a carga horaria cursada e conteudo.

O aluno tera um prazo maximo de 05 (cinco) anos, a partir da data de

conclusao do curso para requerer o certificado de conclusao do curso
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de pés-graduagao. Apds esse prazo, o aluno recebera uma declaracao
de curso de extensao.

23— CARTEIRA DE BENEFICIOS CLUBE
CARD

E o clube de beneficios exclusivo que oferece aos nossos alunos descontos
em produtos e/ou servigos disponibilizados pelas empresas parceiras.

Confira a lista de parceiros acessando nosso site.

24 - PORTAL DO ALUNO

Ferramenta que vocé podera acessar a qualquer momento. Neste
ambiente virtual vocé tera acesso a matriz curricular do seu curso,
impressao e atualizacao de boleto, solicitagdes via requerimentos
diversos, visualizacdo de notas e frequéncias, respostas de

requerimentos.
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Para acessar vocé precisara fazer o login
através do site https://cce.faccesa.edu.br/ ,
na aba Portal Académico.

Login: inserir sua matricula (fornecido no
primeiro dia de aula) Senha: inserir seu CPF
(sem pontos)

GRUPO EDUCACIONAL CCE FACCESA
Av. Conselheiro Aguiar 1729, Boa Viagem, Recife — PE Telefones: (81) 3325-7686

(81) 9.9688-0345 ou 9.7114-5505
(secretaria académica)
Site:
https://cce.faccesa.ed
u.br/

Procure-nos quando precisar esclarecer algo.

Estamos a disposi¢do.
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